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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprob
in cadrul editiei procedurii operationale :

area edifiei sau, dupi caz, a reviziei

Elemente Numele si Functia Data Semnitura

privind prenumele ?

responsabilii/

operatiunea 1

1. 2, 3. 4. 5.
1.1 | Elaborat Andreea Piduraru Inspector | "B Ghosus
1.2 | Verificat ‘Mihaela Frisila Dir¢ctor Executiv %N/
Adjl 1 W
1.3 | Avizat Rovana Iftimia Pregedinte SCMI oy
1.4 | Aprobat Ana Berea Dirgctor Executiv "
| DAS ROV, A%

2. Situatia editiilor i a reviziilor in cadrul editiilor proced

urii operationale

Editia sau, dupi caz, Componenta Modalitatea Data de la care se aplici
revizia in cadrul revizuita reviziei prevederile editiei sau
editiei reviziei editiei
1. 2. 3. 4.

2.1. Editia I - =
2.1.1. Revizia 1
2.1.2. Revizia 2

2.2. Editiaall-a !

2.2.1 Revizia 1
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4.1.Procedura descrie activititile desfisurate in vederea acordrii, modificarii, suspendirii, reludrii
si incetdrii drepturilor beneficiarilor de tichete sociale pentru g;rédini;é, previzute de lege.
4.2.Procedura descrie etapele si documentatia conformi/adecyats derulirii activititii.
4.3.Procedura descrie modul in care se asigurd sprijin si consiliere privind continuitatea activitatii

in conditii de ﬂuctuatle a dosarelor de acordare, suspendare re
criteriile ce se impun de legislatia in vigoare.

4.4.Prin procedura se urméreste asigurarea unui circuit corect
documentelor. |

S.Domeniul de aplicare a procedurii operationale

luare 'si incetare 1n functie de

eﬁciént operativ si legal al

5.1. Prezenta procedurd se referd la intreaba activitate del acordare a stimulentului educational

sub forma de tichete sociale. Activitatea consti in:

- analizarea cererii si documentelor prezentate in anexa cerenii.

- verificarea prezentei copiilor in gradinita,

- intocmirea/redactarea referatelor pentru emiterea dispozitiilor primarului.
- intocmirea/redactarea proiectelor de dispozitie de acordare, respingere, modificare,

suspendare, reluare si incetarea acordarii tichetelor sociale.
Menfiune: incheierea contractelor cu furnizorii de tichete soc

iale pentru gradinitd revine

Compartimentului Achizitii Publice, Logistica si PSI din cadrul Directiei de Asistentd Sociald a

municipiului Piatra Neamt.

5.2 Procedura se aplicd de citre persoanele desemnate prin decizia directorului pentru a fi

responsabile de gestionarea tichetelor din cadrul Directiei de
Piatra Neamt - Serviciul Protectia si Promovarea Drepturllor
Protectia Copilului :

5.3 Lista structurilor, compartimentelor implicate in procesul
- persoancle desemnate prin decizia directorului pentru
tichetelor din cadrul Directiei de Asistentd Sociali a my
Protectia si Promovarea Drepturilor Copilului- Comparti
- Serviciul Buget, Contabilitate, IT din cadrul Dlrecpel ¢
Piatra Neamt
- Compartimentul Achizitii publice, Logistici si PSI din ca
municipiului Piatra Neamg
- Compartimentul Comunicare, Secretariat si Registraturs
Sociald a municipiului Piatra Neam‘;
- Serviciul Administratie Public si Juridic din cadrul Priman
- Agentia Judeteand pentru Plati si Inspectie Sociald Neamt

5.4 Fac obiectul acestei activititi toate solicitérile pentru aco

Asistentd Sociald a municipiului
Copilului- Compartimentul

activitatii:

a fi- responsabile de gestionarea
nicipiului Piatra Neamt - Serviciul
entul Protectia Copilului

le Asistentd Sociald a municipiului
adrul Directiei de Asistenta Sociald a
| din cadrul Directiei de Asistent3

iei Pi@tra Neamt

rdarea stimulentului educational sub

formd de tichete sociale adresate Directiei de Asistentd Sociald a municipiului Piatra Neamt
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6.Documente de referinta (reglementiri) aplicabile actiyititii procedurale:
6.1 Legislatie primara:
- Legea 215/2001 privind administratia publici localg
- Legea nr. 292 din 20 decembrie 2011 a asistentei sociale
- Legea 248/2015 privind stimularea participarii in inyatdmantul prescolar a copiilor
provenind din familii defavorizate si a procedurii de acordare a tichetelor sociale pentru
gradinita. * 3
- Hotérarea nr. 15 din 19 ianuarie 2016 pentru aproba rea nomelor metodologice de
aplicare a prevederilor Legii 248/2015 privind stimularea participdrii in invdfamdntul
prescolar a copiilor provenind din familii defavom ate si a procedurii de acordare a
tichetelor sociale pentru gradinitd. { | :

6.2 Legislatie secundari: L— ‘

- Ordinul nr. 125 din 28 januarie 2016 privind aprobarea procedurii de emitere si a
modelului tichetului social pentru gridinits, previzute de Legea nr. 248/2015 privind
stimularea participdrii in invatdmantul prescolar a copiilor din familii defavorizate

- Ordonanta de urgentd nr. 14 din 11 mai 2016 pentru modificarea art. 2 din Legea nr.
248/2015 privind stimularea participdrii in invdtdmgntul prescolar a copiilor din familii
defavorizate 3 :

- Legea educatiei nr. 1/2011, cu modificérile si completirile ulterioare.

7. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI IN PROCEDURA
OPERATIONALA '
7.1. Definitii ale termenilor

Nr. Termenul Definitia si /sau, daci este cazul, dctul care defineste termenul
crt.

1. | Familie sotul si sotia sau sotul, sotia si copiii lor nec#sitoriti, aflati in intretinerea
acestora, care locuiesc si gospodaresc impreund ; persoana care locuieste
si gospodareste impreund cu copiii aflati in intretinerea sa si se afld in
una dintre urmdtoarele situatii:| este ‘necisdtoritd, este viduvad, este
divortata ,al cirei sot/sotie este declarat/declaratd disparut/dispérutd prin
hotiirare judecitoreascd, nu a implinit varsta de 18 ani si se afld in una
dintre situatiile previzute la lit. a) -d).Se considerd familie si fratii fara
copii, care gospodiresc 1 1mpreuna si care nu au domiciliul sau resedinta
comuni cu parintii. Se asimileazg termenului familie barbatul si femeia
necasatoriti, cu copiii lor si ai flecdruia dintre ei, aflati n intretinerea
acestora, care locuiesc si = |gospodiresc impreund precum  si
périntele/périntii care locuieste/lpcuiesc cu copiii lui/lor necasatorifi.

Copil se intelege copilul provenit diti césatoria sotilor, copilul unuia
dintre soti, copilul adoptat, precum si copilul dat in plasament familiei
sau persoanei ori pentru care s-ajipstituit tutela sau curatela, potrivit legii

2. | Copii aflati in | - copiii pani la varsta de 18 ani sau, dacd urmeazi o forma de Invitdmant

5
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T
Intretinere la cursuri de zi, prevazuti de lege,|pani la finalizarea acestor cursuri, fird

a depisi varsta de 26 de ani;

- tinerii in varstd de peste 18 ani care, in conditiile legii, sunt declarati

persoane cu handicap grav sau acc

cntuat.

3. | Familii se considerd in situatia 1n care pdrintele/pdrintii locuieste/locuiesc cu
separate copiii lui/lor cisitoriti ori care au ¢opii la randul lor.

4. | Persoana persoana care a implinit varsta de| 18 ani, care locuieste singurd si nu se
singurd mai afld in intretinerea périntilor ‘

5. | Venitul net | se considerd toate veniturile impozabile si neimpozabile prevazute de
lunar pe | Legea nr. 227 privind Codul fiscal, cu modificarile si completirile
membru  de | ulterioare, inclusiv cele rezultate din obligatiile legale de intretinere fatd
familie de copii si/sau fatd de parinti, pe [care membrii acesteia le-au realizat in

( luna anterioard solicitdrii stimulentului educational, cu exceptia sumelor
primite cu titln de prestatii so¢iale pentru persoanele cu handicap,
alocatiei de stat pentru copii, ajutorului social, alocaiei pentru incalzirea
familiei, ajutorului pentru incilzirea locuintei, ajutoarelor de stat acordate
pentru activititile agricole, burselor de studiu si a burselor sociale,
sumelor primite din activitatea de zilier, sumelor primite ca urmare a
participrii la programe de formarg profesionald, ajutoarelor de urgentd.

6. | venitul totalitatea sumelor pe care | persoana sau membrii familiei le

realizeazi/primesc ca urmare a ungi activitdti salarizate, independente sau
agricole, asa cum sunt acestea definite de Codul fiscal, din valorificarea,
folosirea, cedarea unor bunuri aflate in proprietate, precum si cele care
provin din drepturi de asigurdri sociale de stat, asiguriri de somaj,
asistentd sociald, obligatii legale de intretinere, alte indemnizatii, alocatii
si ajutoare cu caracter permanent ori creante legale

7. | beneficiarul | copilul care frecventeaza in mod regulat cursurile gradinitei
stimulentului ) :
educational

8. | titularul reprezentantul familiei sau reprezentantul legal al copilului
tichetului :
pentru
gradinita

9. | frecventd prezenta zilnica a copilului la gridiniti in luna monitorizatd, cu exceptia
regulatd absentelor motivate. ‘

10.| absente absentele ce nu depisesc 50% din|zilele de gradinitd
motivate :

11.| absente - absente motivate prin scutiri medicale corespunzitoare zilelor in care au

6
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|
medicale i pe %n scolar copiii pot beneficia de

tichete sociale si dacd in luna m
zilele de gradinitd, din motive m

lipsit. In mod exceptional, 0 d%t

- invoiri prin anuntarea cadre
sdptdmani.

Q

nitorizatd au lipsit mai mult de 50% din
l

icale. {

r didactice, in numir de 3 zile pe

12.} costul suma minima aferentd cheltuielilor anuale necesare furnizirii serviciilor
standard sociale, calculatd pentru un beneficiar/tipuri de servicii sociale, potrivit
standardelor minime de calitate §i/sau altor criterii previzute de lege. In
legislatia actuald se utilizeazi ca fermen echivalent standardul minim de
cost
|
13.| domiciliul adresa la care persoana declard ¢i are locuinta principald, trecutd si in
documentul de identitate al persoanei
14.| eligibilitatea | setul de conditii obligatorii carg trebuie si fie indeplinite de catre
potentialul beneficiar pentru a; putea fi selectat in vederea acorddrii
beneficiilor de asistentd sociald si serviciilor sociale
15.| mediul social | ansamblul conditiilor de trai in [familie si/sau gospodairie, al relatiilor
de viatd sociale personale, inclusiv mediul|in care persoana lucreazi, este educatd
si igi desfagoard activitatile sociale obisnuite
16.| nevoia sociald | ansamblul de cerinte indispensal Fle fiecdrei persoane pentru asigurarea
conditiilor strict necesare de viatd, in vederea asigurdrii participdrii
sociale sau, dupa caz, a integrérii sociale
17.| nevoia ansamblul de cerinte indispensabiﬂe pentru asigurarea integrarii sociale a
speciald persoanelor care, din cauza afectiunilor de s#nitate, genetice sau
dobandite pe parcursul vietii,: prezintd o dizabilitate, precum si a
persoanelor care, din diverse motive de naturd sociald, sunt dezavantajate
in dezvoltarea personald '
18.| resedinta adresa la care persoana fizica declara ci are locuinta secundara, alta decét
cea de domicilin * ‘
19.| serviciile serviciile sociale organizate intr-o unitate administrativ-teritoriald
comunitare organizati la nivel de comund,| oras, municipiu §i privesc serviciile
acordate la domiciliu si in centre|de zi, precum si serviciile rezidentiale
adresate exclusiv cetitenilor | |[din unitatea administrativ-teritoriald
respectivi; sunt similare cu serviciile sociale acordate in comunitate
20.| situatia de | situatia 1n care se afli o persoand care, la un moment dat, pe parcursul
dificultate ciclului de viati, din cauze so¢ioeconomice, de sindtate si/sau care

rezulti din mediul social de viat
propriile capacitati de integrare|s
afla familii, grupuri de persoan:

4 dezavantajat, si-a pierdut sau limitat

ociald; in situatia de dificultate se pot

> si comunititi, ca urmare a afectdrii

7
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majorititii membrilor lor
21.| standardul de | costul minim aferent cheltuielilor anuale necesare furnizirii serviciilor
cost sociale, calculat pentru un beneficiar petipuri de servicii sociale, potrivit
standardelor minime de calitate si/sau altor criterii previzute de lege
22.| reprezentant | parintele sau persoana desemnatd) potrivit legii, s& exercite drepturile si
legal al | sd Indeplineasca obligatiile parintesti fata de copil
copilului f
23.| grupul persoane sau familii care sunt in risc de a-si pierde capacitatea de
vulnerabil satisfacere a nevoilor zilnice de trai din cauza unor situatii de boala,
dizabilitate, sdricie, dependentd de droguri sau de alcool ori a altor
situatii care conduc la vulnerabilitate economica si sociald
24.| procesul  de | ansamblul de mdasuri si actiqﬁi multidimensionale din domeniile
incluziune protectiei sociale, ocuparii fortei de munci, locuirii, educatiei, sanatitii,
sociald informdrii-comunicirii, mobilit%i]ii, securitdtii, justitiei si culturii,
destinate combaterii excluziunii sociale si asigurdrii participdrii active a
persoanelor la toate aspectele ecqr omice, sociale, culturale si politice ale
societatii
25.| procesul  de | interactiunea dintre individ sau grup si mediul social, prin intermediul
integrare céreia se realizeaza un echilibru functional al partilor
sociald ‘
26.| protectia ansamblu de mésuri si actiuni care au ca scop asigurarea unui anumit
sociald nivel de bunistare si securitate sociala pentru intreaga populatie si in mod
special pentru anumite grupuri sociale. Protectia sociald cuprinde doud
componente de baza: asigurdrile sociale in sistem contributiv si asistenta
sociald noncontributivd !
27.| protectia - ansamblul de beneficii de asistenta socialé si servicii sociale, precum si
speciald a | programe, madsuri si actiuni complementare destinate ingrijirii si
copilului dezvoltarii copilului lipsit, temporar sau, definitiv, de ocrotirea périntilor
ori a copilului care nu poate fi ldsat in grija acestora, in vederea protejarii
intereselor sale
- protectia specialé constd 1in| [instituirea masurii plasamentului si
acordarea de servicii sociale destinate ingrijirii si dezvoltdrii copilului
pand la dobédndirea capacitatii| depline de exercitiu a acestuia,
acompaniate de beneficiile de asistgntd sociald previzute de lege
28.| reprezentantul | membrul familiei care are capacitate dépliné de exercitiu a drepturilor
familiei civile si care solicitd, in numgle familiei, acordarea drepturilor la
beneficii de asistentd sociald. Reprezentantul familiei se stabileste de
cétre soti sau, in caz de nem’;ele,gere 1ntre acestia, de cétre autoritatea
tutelard




i
i

Procedura Opera;iof]z 1a

Editia I

CONSILIUL LOCAL AL privind acordarea stimu l'efltului Nr. de ox
MUNICIPIULUI PIATRA NEAMT | egucational sub formi dé fichete| | Revizia 0
sociale . | Nr.deex.
DIRECTIA DE ASISTENTA Pagina din
SOCIALA A MUNICIPIULUI ) Exemplarnr.1
PIATRA NEAMT COD : P.O.-DAS, SPP DC
7.2. Abrevierierea termenilor
g}; Abrevierea Termenul abreviat
1. P.O. Procedﬁré operationald
5 DAS Directia de Asistentd So?iali a municipiului Piatra Neamg
3. E Flaborare
5. CCSR Compartimentlil Comunicare, Secretariat i Registraturd
6. SPPDC Serviciul Protectia si Ptomovarea Drepturilor Copilului
7. CAPLPSI Compartiment Achizitii publice, Logistica si PSI
8. SAPL Serviciu Admiﬁistra];ie Public si Juridic
9. v Verificare
10. SBCIT Serviciul Bpget, Contabiliate,IT
11. A Aprobare
12. Ap. Aplicare
13. Ah. ‘Arhivare
8. Descrierea procedurii operationale
8.1. Generalititi
8.1.1.Beneficiarul stimulentului este copilul, iar titularul tichetului social pentru
gradinitd este reprezentantul familiei, respectiv reprezentarntul legal al copilului.

8.1.2.Tichetul social pentru gradinita se acorda copiilor di
care sunt indeplinite, cumulativ, urmétoarele criterii: |

n
n familii defavorizate in conditiile in

a) copilul este Inscris intr-o unitate de Invatamant presc@]ar, conform Legii educatiei nr.

1/2011, cu modificérile si completirile ulterioare; _
b) venitul lunar de membru de familie este de pand la de
garantat pentru o persoand singurd, prevazut de Legea nr.

Houd ori nivelul venitului minim
416/2001 privind venitul minim

garantat, cu modificdrile si completérile ulterioare — 284 lei/ membru de familie.

8.1.2 Principalele activititi de care depinde activitatea pro :edurailé sunt urmatoarele:
a. primirea si inregistrarea in registrul de intriri-iesitii al Directiei de Asistend Sociald a

municipiului Piatra Neamt a cererilor/ documentor dit
b. verificarea documentelor depuse la dosar, legalitatea g

ect de la solicitanti;

1 Valablhtatea acestora,
|
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| i
c. informarea cu privire la obligatiile gi drepturile potenﬁiyalilor beneficiari de cétre personalul
desemnat cu gestionarea tichetelor pentru gridiniti; '3 |
d. evaluarea documentelor din dosare cu privire la veniturile familiei si nu depiseasca 284 lei/
membru de familie; | |
¢. transmiterea pand in data de 5 a fiecdrei luni de cétte persoanele desemnate din cadrul
unitdtilor de invatimant prescolar a situatiei centralm atoare privind prezenta copiilor la
gridinit3. ‘ "
f. verificarea lunard a prezentei copiilor la gridiniti; ‘,‘
g. transmiterea pand in data de 25 a lunii citre Agentia|Judefeand pentru Plafi si Inspectie
sociald, pentru informare, in format electronic, a listei cu datele de identificare a solicitantilor
cérora li s-a acordat dreptul la stimulent. 5 :
h. gestionarea si pastrarea evidentelor privind beneﬁclarm de stimulent educational sub forma
de tichete sociale
i. intocmirea referatului de achizitionare a necesarului de ichete educationale necesare pentru
distribuire in luna 1in curs si inaintarea acestuia catre Compartimentul achizitii publice,
Logistica si PSI ‘
j. Identificarea necesarului de tichete educationale ce, mneaZé a fi achizitionate pentru
distribuire in luna in curs. i
k. intocmirea/ redactarea referatului pentru emiterea dispozitiilor privind acordarea,
respingerea, suspendarea, modificarea, incetarea suspend{aru incetarea dreptului la stimulent
educational sub formi de tichet social
. Intocmirea/ redactarea proiectului de dispozitie privind. acorda’rea, respingerea, suspendarea,
modificarea, incetarea suspendarii, incetarea dreptului la [stimulent educational sub formi de
tichet social. 3

8.2. Lista si provenienta documentelor utilizate:

Lista documentelor | Provenientd Continutul si rolul documentelor utilizate
utilizate ‘

Cerere — Declaratie pe | Solicitant
propria rispundere

Documentele anexate Solicitant Componénta familiei
cererii impuse de
legislatie specifica

Starea cis?i a
Dovada venituri périnti/ reprezentanti legali

Dovada Tnscrierii copiilor la gradinita

Situatia centralizatoare | Unitatea de Prezenta ¢opiilor la gradinifi pentru luna
privind prezenta invatimant prescolar | anterioard, conform anexei nr. 2 din H.G. nr.
prescolarilor beneficiari | la care sunt inscrisi 15 din 19| ianuarie 2016 pentru aprobarea
de stimulent educational | copiii normelor. | metodologice de aplicare a
sub forma de tichet prevederilor  Legii  248/2015  privind
social stimulareq participdrii  in  invdfdmdntul

prescolar | a copiilor provenind din familii

| defavorizale si a procedurii de acordare a
T

? ‘f 10
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PIATRA NEAMT COD : P.0.-DAS, SPPDC |
tichetelpr sociale pentru gridinitd
Referate Serviciul Protectia si | Propunerea privind acordarea, respingerea,
Promovarea suspendarea, ~  incetarca suspendérii,
Drepturilor Copilului | modificarea, incetarea dreptului la stimulent

educatjonal,

Proiectele de dispozitii
privind
acordarea/respingerea/

suspendarea/incetarea
suspendérii/modificarea/

incetarea acorddrii
dreptului la tichet
educational

Serviciul Protectia si
Promovarea
Drepturilor Copilului

Proiectul de - dispozitie privind acordarea,
respingerea, |
incetarea suspendirii, incetarea dreptului la
stimulent educational sub forma de tichet
social |

suspendarea,  modificarea,

Referat de recuperare a

Serviciul Protectia si

Propuﬁc'rea plfivind modalitatea de recuperare

tichetelor necuvenite si | Promovarea a tichetelor necuvenite sau neutilizate

neutilizate Drepturilor Copilului | (restituire tichet educational sau achitarea
sumelof reprezentand contravaloarea
acestora)

Dispozitie de
recuperare a tichetelor
necuvenite si neutilizate

 Drepturilor Copilului

Serviciul Protectia si
Promovarea

Proiectul de dispozitie privind modalitatea de
recuperare a tichetelor necuvenite sau
neutilizate (restituire tichet educational sau
achitarga
contrayaloarea acestora)

sumelor reprezentand

Lista cu beneficiarii

Serviciul Protectia si

Numele si prenumele titularilor tichetelor

cdrora li s-a acordat Promovarea sociale ‘

dreptul. la stimulent Drepturilor Copilului C.N.P. titulari tichete sociale

educational : 1
Numégmhl tichetelor sociale distribuite
nomin
Seria tichetelor distribuite nominal
Valoaréa nominald a tichetului social
Semnitura titularului

*Detalii:

Cererea — Declaratia pe propria rispundere prin care se solicitd jacordarea dreptului la stimulent
educational este disponibila in format letric la sediul Diregtiei de Asistentd a municipiului Piatra

11




Proceduri OperatioxL 13 Editia I
CONSILIUL LOCAL AL privind acordarea stlmulentulm | Nr- deex.
MUNICIPIULUI PIATRA NEAMT educational sub formi det 1chetew Revizia 0
] sociale | Nr. de ex.
DIRECTIA DE ASISTENTA o | | Pagina din
SOCI?)},:TARXIEIEII&%}[I’;IULUI COD : P.O.-DAS, SPI;?])C Exemplar nr. 1

Neamt, str. Stefan cel Mare, nr.5, jud. Neam{, Comparti

mentul Comunicare, Secretariat si
WW. daspn ro .

Registraturi si in format electronic pe site-ul institutiei: w)
8.2.3 Circuitul documentelor

Compartimentul Comunicare, Secretariat si Registratura
Inregistrarea cererii
Directorul directiei
Repartizarea cererii
Directorul executiv adjunct :
- Repartizarea cererii/ solicitdrii citre persoanele
pentru a fi responsabile de gestionarea tichetelc
Sociald a municipiului Piatra Neam{ - Serviciul
Copilului- Compartimentul Protectia Copilului
Persoanele desemnate prin decizia directorului pentru a fi re
- verificarea documentelor depuse la dosar, legalitatea‘ §
- evaluarea documentelor din dosare cu privire la Vem
lei/ membru de familie;

|
{

desenﬁnate prin decizia directorului
r din: cadrul Directiei de Asistentd
Protectia si Promovarea Drepturilor

sponsabile de gestionarea tichetelor
i valabilitatea acestora,
1turilej familiei si nu depéseascd 284

- transmiterea pand in data de 5 a fiecérei luni de catre persoancle desemnate din cadrul

unitatilor de Invitimant prescolar a situatiei central
gradinita. !
- verificarea lunard a prezentei copiilor la gradinitd;
- transmiterea pand in data de 25 a lunii citre Agen]
sociald, pentru informare, in format electronic, a
solicitantilor cirora li s-a acordat dreptul la stimulent.
- gestionarea si pdstrarea evidentelor privind beneﬁc1a1
de tichete sociale i
- intocmirea referatului de achlzmonare a necesaru
pentru distribuire in luna in curs si Inaintarea aCe
publice, Logistica si PSI
- Identificarea necesarului de tichete educaponale c
distribuire in luna in curs. ‘

zatoare privind prezenta copiilor la
ia Judeteand pentru Pliti si Inspectie
listei cu datele de identificare a
ii de stimulent educational sub forma

ui de tichete educationale necesare
stuia céatre Compartimentul achizitii

e urmeazd a fi achizitionate pentru

- intocmirea/ redactarea referatului pentru emltelr‘ea dispozitiilor privind acordarea,

respingerea, suspendarea, modificarea, incetarea suspe
educational sub forma de tichet social

- intocmirea/ redactarea proiectului de dlspozlt
suspendarea, modificarea, incetarea suspendarii, 1nceta
sub forma de tichet social.

Compartimentul Comunicare, Secretariat si Registratura
inmaneazi personal pirintelui/ reprezent
corespondentd un exemplar din disp

respingerea, suspendarea, modificarea, incetarea suspend;

educational sub forma de tichet social.

1dar11 incetarea dreptului la stimulent
e privind acordarea, respingerea,

rea dreptului la stimulent educational

antului legal sau trimite prin
bzitia ‘primarului privind acordarea,
arii, incetarea dreptului la stimulent

12
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Procedura Operationali

Editia I

CONSILIUL LOCAL AL privind acordarea stimuie tului | Nr. de ex.
MUNICIPIULUI PIATRA NEAMT educational sub formi dei ichete | | Revizia 0
' sociale | | | | Nr.deex.
DIRECTIA DE ASISTENTA o . | Pagina din
SOCIALA A MUNICIPIULUI . | Exemplar nr. 1
PIATRA NEAMT COD : P.O.-DAS, SPPD C |

]
]

8.3 Resurse necesare .
8.3.1. Resurse materiale o

rechizite, linii telefonice, materiale informatice, calculatoare

Resursele materiale necesare sunt constituite din elemw?tele de logisticd: birouri, scaune,

retea, imprimantd, posibilititi de stocare a informatiilor etc.
8.3.2. Resurse umane
Resursele umane sunt reprezentate de personalul de specl

personale, acces la baze de date,

ialitate din cadrul DAS care este

implicat prin prisma atributiilor de serviciu cu care a fo 5t investit 1n activitatea pe care o

desfasoara.
8.3.3. Resurse financiare
- Serviciul buget,contabilitate, IT.

8.4 Modul de lucru

8.4.1 Planificarea operatiunilorsi actiunilor activititii pro« eduréte

- primirea si inregistrarea solicitarilor

- repartizarea de cétre Directorul Directiei de Asistentd Soc1al i a municipiului Piatra Neamt

- repartizarea dlrectorulm executiv adjunct al Directiei de Asr
Neamt
- verificarea documentelor depuse la dosar, legahtatea si valab
- evaluarea documentelor din dosare cu privire la vemturﬂe
membru de familie;
- transmiterea pand in data de 5 a fiecirei luni de citre persoar
de inva{amant prescolar a situatiei centralizatoare privind prez
- verificarea lunard a prezentei copiilor la gradinits; ‘
- transmiterea pand in data de 25 a lunii citre Agentia Jude;ea
pentru informare, in format electronic, a listei cu datele de 1de

tentd Sociald a municipiului Piatra

ilitatea acestora,
familiei sd nu depiseascd 284 lei/

ele desemnate din cadrul unitatilor
enta copiilor la gradinita.

hd pentru Plati si Inspectie sociala,
ntifi icare a solicitantilor cérora li s-

a acordat dreptul la stimulent.

- gestionarea §i pastrarea evidentelor privind beneﬁc1ar11 de 81 1mu1ent educational sub formi de

tichete sociale

- intocmirea referatului de achizitionare a necesarului de tlclyete educationale necesare pentru
1

distribuire 1n luna in curs si inaintarea acestuia citre Compart
si PSI ‘
- Identificarea necesarului de tichete educationale ce unneaza
in luna in curs.

mentul achizitii publice, Logistica

4 fi achizitionate pentru distribuire

- intocmirea/ redactarea referatului pentru emiterea dlspozmll or privind acordarea, respingerea,
suspendarea, modificarea, incetarea suspenddrii, incetarea dre tului la stimulent educational sub

formd de tichet social

- intocmirea/ redactarea proiectului de dispozitie privind acorda rea, respingerea, suspendarea,
modificarea, incetarea suspendérii, incetarea dreptului la stimulent educational sub forma de

tichet social.
- inménarea titularului tichetului social pentru gradinita.

8.4.2 Derularea 0perat1umllor si actiunilor activititii se fac¢ conform planificarii

operatiunilor mai sus prezentate.

8.4.3 Valorificarea rezultatelor actvititii
- numdr total beneficiari

1
i

|
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Proceduri Opera;ioniz]ﬁ

Editia I

PIATRA NEAMT

SOCIALA A MUNICIPIULUI

COD : P.O.-DAS, SPEIl

C

CONSILIUL LOCAL AL privind acordarea stlmuie tului l Nr. de ex.
MUNICIPIULUI PIATRA NEAMT educational sub formi dq ichete ' | Revizia 0
sociale ; Nr. de ex.

DIRECTIA DE ASISTENTA % Pagina din

Exemplar nr. 1

- numdr proiecte de dipozitiii intocmite .
- numir de documentatii transmise cétre AJPIS Neamt |

9. Reponsabilititi si raspunderi in derularea activit,itii

Nr. | Compartimentul/functia 1. 2. 3. 4. 5.
crt. | Actiunea/operatiunea o
1.| Director executiv Aprobare ‘
2.| Director executiv adj Aprobare/
Avizare o ;
3.| Inspector Aplicare Arhivare Evidents -
10 . Anexe, inregistriri, arhiviri ;
Nr. Denumirea Elaborator Aprobi Numiir de ||Difuzaie Arhi- |Alte
Anexi anexei exemplare : vare elemente
1. |
2.
3.
11. Cuprins ; ‘
Numéarul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
componentet P
in cadrul
procedurii
operationale
Coperta ‘ 1
1. Lista responsablhlor cu elaborarea, verificarea §1 aprobarea editiei sau, 2
dupi caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor pfocedurii operationale 2
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeazﬁ editia sau, dupi caz, 3
revizia din cadrul editiei procedurii operaponale ‘»
4, Scopul procedurii operationale 4
5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale 4
6. Documentele de referinti (reglementiiri) aplicabile activititii 5
procedurale a( ,
7 Deﬁmi;u si abrevieri ale termenilor utilizati in prop edura operationald 5
7. Descrierea procedurii formalizate ] } 9
8. Roluri si Responsabilitati 13
9. Cuprins 1‘ | 16
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